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KE HOACH CONG TAC THANG 02/2024

Phan I: Panh gia cong tac thang 01/2024

I. Uu diém

1. Cong tac tu twéng chinh tri thi dua

- Tap thé CB, GV, NV trong truong thuc hién nghiém tic cac quy dinh cua
phap luat, ndi quy nha trudng, quy tic tng xir vin hoa trong nha truong.

- so két thi dua hoc ky I, tai giang hoc ky II tir ngay 15/1/2024.

- Chi bo hoan thién viéc tong két chi bo nam 2023

2. Cac nhiém vu cu thé

2.1. Viéc thuec hién cac cudc vin déng va cac phong trao

* Thuc hién cac cudc van dong:

- Toan do6i ngii thuc hién nghiém tac Chi thi sé 05/CT-TW ngay 15/5/2016
ctia Bo chinh tri vé déy manh hoc tip va lam theo tu twong, dao dirc, phong cach
Ho Chi Minh. Viéc hoc tip va lam theo tu tuwong, dao diurc, phong cach Hb Chi
Minh ctia mdi ca nhan gan voi viéc thuc hién cac quy dinh vé dao dirc nha giao:
Thuc hién 1& 16i, tac phong lam viéc khoa hoc, nhan nhen, chinh xac, néu cao y
thirc tu giac, tinh than trach nhiém trong cong viéc; giao tiép, Gmg xir v4i dong
nghiép, phu huynh, v&i tré ddm bao tinh mé pham nha gido, c6 van hoéa.

* Phong trao thi dua “Xdy dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”:

- Thuc hién hiéu qua phong trao thi dua xay dung truong hoc than thién,
HSTC.

- T6 chire céac hoat dong phat huy tinh tich cuc cho hoc sinh, cac hoat dong trai
nghiém Tuan 1& dinh dudng, xudn yéu thuong. GV t6 chirc gido duc, rén luyén ky
ning séng cho tré phi hop v6i do tudi, voi phong tuc, tdp quan cta dan toc vao
thuc hién chuong trinh GDMN.

2.2. Huy djng va duy tri s6 lwong hoc sinh

- Gi4o vién 1am tét cong tac tuyén truyén dé duy tri ty 18 tré chuyén can ¢
tat ca cac 16p, dam bao tuong dbi ty 1& chuyén can nhom tré dat 92% trd 1én, céc
16p mau gido dat 97% trd 1én.

2.3. Cac hoat dpng chim soc, giao duc, danh gia tre, cac hgi thi, giao
luu cua tré

* Cong tdc cham soc — nuoi duong tré:

- Giao vién, nhan vién niu dn thuc hién ndu an cho tré theo ding thuc
don, dung quy trinh, ddm bao ché do, khau phﬁn an, quy dinh vé vé sinh an toan
thuc pham. Giao vién cac 1op can phan anh kip thoi vé thuc don, chat luong bira
an cua tré dé nha truong co su diéu chinh phu hop.



- Phu trach an béan tra chi dao thuc hién kiém tra, lam va luu gitr hd so ban
tri vé an toan vé sinh thuc phim theo dung miu biéu ca kiém thuc 3 budc (Tir
mau 1 — mau 5).

- Gi4o vién xay dyng, rén né nép, thoi quen an, ngu, vé sinh ca nhan cho
tré, gido duc tré k§ ndng lao dong tu phuc vu. Thuc hi¢n lich v¢ sinh hang ngay,
hang tuan theo dung quy dinh dé phong tranh dich bénh, tuyén truyén phong tranh
rét cho hoc sinh.

- Y sican do tré suy dinh dudng, tré dudi 24 thang.

- Gi4o vién cac 16p xay dung ndi dung tuyén truyén voi phu huynh vé
viéc cham soc, nuoi dudng, bao v¢ stic khde cho tré phong tranh rét dam, rét hai;
phong chéng dich cam, chiam séc tré suy dinh dudng,...

* Cong tac gido duc, danh gia tré:

- Cac 16p tiép tuc xdy dung, duy tri va on dinh moi né nép cho hoc sinh,
giao duc tré thoi quen lao dong tu phuc vu. Thuc hién ca mua hat tap thé sdng
thir 3, tha 5. Tap luyén ca mua hat gitra gio.

- Khdi MG danh gia cudi chu dé “Nhimg con vat déang yéu”

- Tré nha tré dugc danh gia tron thang 1 tré tron 18 thang tudi, tron 24 thang
tuoi

- GV lya chon, 16ng ghép, tich hop ndi dung cac chuyén dé gido duc khac
vao chuong trinh phit hop chii dé va Ira tudi cta tré.

- Céc 10p thyc hién nghiém tac danh gia tré hing ngdy, danh gia chat lugng
tré cudi chu dé theo muc tiéu cua chu dé.

- GV céc 16p MG diém trudng nghiém tic soan, day ting cuong tiéng
Viét cho tré.

* Cac hoi thi, giao luu cua tré:

- Nha truong t6 chirc hoat dong giao luu tai ning cta bé ndm hoc 2023 — 2024,
tong s6 tré tham gia 72 tré.

- Hai phén thi: Van dong va tai ning

Tong giai trao 8 giai nhat, 9 giai nhi, 7 giai ba cho cac doi.

3.4. Cac hogt dgng giang day, béi dwong CM, cac hgi thi cua giao vién

- Giao vién thuc hién ndi dung gido duc tré theo chu dé: MG: chu dé
“Nhiing con vat ngd nghinh” va chu dé ”Thuc vat quanh bé — Tét va mua xuan”;
NT: “Nhitng con vt dang yéu” chi d& ”Tét va mua xuan”

- GV thuc hién nghiém tic chuong trinh, ké hoach giang day, ché d6 hoat
dong mot ngay ciia tré, cd dit hd so gido an, 6 dung day hoc khi 1én 16p.

- GV thyc hién ¢6 hiéu qua chuyén dé GDPTVD, ting cuong tiéng Viét
cho tré dan toc thiéu s, xdy dung truong mam non ldy tré 1am trung tim tai
nhom 16p.

- Thue hién nghiém tc cong tac tu hoc, ty bdi dudng thuong xuyén theo
ké hoach



- T6 truong thyc hién ké hoach ‘bc*)i dudng chuyén mén theo hudng nghién
ctru bai hoc cho giao vién theo t6, boi dudng theo dung ké hoach dam bao ¢
chat lugng, hi¢u qua.

- Tb6 truong tiép tuc sinh hoat chuyén mén nang cao hiéu qua sinh hoat
dudi nhiéu hinh thie nhu: Qua gmail, qua Zalo.... sinh hoat vao chiéu tht 6 tuin
2; 4 hang thang.

3.5. Cong tac xay dwng trwong chudn

- Tiép tuc duy tri cac tiéu chi trudng chuin qudc gia muc do 1, bd sung
minh chtng theo hé théng day du.

3. 6 Cong tac phd cap GDMN cho tré 5 tudi

- GV duy tri ty 1¢ tré 5 tudi di hoc chuyén can dat 98%

- Tiép tuc cap nhat thong tin bién dong, tré chuyén dén chuyén di.

3.7 Cong tac xay dung CSVC, thiét bi, xdy dwng canh quan nha truwong

- Cac diém trudng tich cuc van dong phu huynh cing gido vién tiép tuc
lao dong v¢ sinh trudong 16p, tréng, cham séc cay, bon hoa, cay canh, vuon rau,
vuon cay cua bé.

- Gio vién quan 1y, st dung c6 hiéu qua db dung, thlet bi trong cac hoat
dong cham soc — gido dyc tré, cip nhat, theo ddi day du vao sb tai san cta 19p.

4. Céac cong tac khac

- Phéi hop v6i ngan hang mo the cho phu huynh cac diém truong Co Puc,
X4 Nhu, Pa Sang, trung tam dé€ thuc hién chi tra ché do cho tré khong dung tién
mat.

- Tiép tuc huy dong cac diém trudong céng phu huynh dé dam bao cong tac
chiam soc bon hoa ciy canh.

5. Cong tac quan ly, chi dao

- Thuc hién ké hoach va t chirc hoat dong giao luu cua tré trong nam hoc
2023 - 2024.

- T chire thanh cong hoat dong Tuan 1& dinh dudng, hoat dong trai
nghi¢m xuan yéu thuong.

- Kiém tra VSMT, VSATTP tai bép an, VSCN tré cac nhém 16p, kiém tra
cong tac tai chinh cta cac bép an.

* Kiém tra ndi bd:

ot Kiém tra cong tac vé sinh ca nhan cho tré 2 déng chi: Thanh, Cuong;
xep loai tot: 2/2.

+ Kiém tra toan dién T6 vin phong, xép loai: Tt

+ Kiém tra chuyén dé: “Téi yéu Viét Nam”: 2 GV (Ha, Nhat), xép loai tot
2/2

- bon dbc can bo gido vién thuc hién bo qui tic tmg xu vin héa trong
trudng mam non



- Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta CWB, GV, NV nhu:
Vi¢c thuc hién nhi€ém vu chuyén mon ctia gido vién, cong tac to churc an ban tra
cho hoc sinh.

- Chi dao va don dbc ké toan, gido vién cac 16p thuc hién dé an 06 chi tra
ché do khong dung ti€én mat.

- Thuc hién cong khai thyc don, xuét an, dinh mérc chi an trén bang cong
khai.

- BGH tI{ub’ng xuyén cdp nhat van ban chi dao cua cac cép trén hod so
cong Vicf:c de trién khai thyc hién theo linh vuc dugc phan cong phu trach. Thuc
hién ché d6 thong tin bao céo kip thoi, chinh xéc

II. Ton tai, han ché

- Mdt s6 hoat dong ca mua hat tap tl}é, ngoai troi diém truong Nam ty
chua dugc thuc hién thuong xuyén do thoi tiét rét dam.

- Mot s6 phy huynh diém ban chua quan tdm mac di 4m cho céc con.

Phin II. Ké hoach cong tac thang 02/2024

1. Piic diém thang 02

- Thang c6 dip nghi tét nguyén dan tré nghi tu 5/2 dén hét 14/2. Can bd
gido vién nhan vién nghi tir 8/2 dén hét ngay 14/2.

- Thang ky niém ngay thanh 1ap Bang cong san Viét Nam 3/2.

2. Cong tac tu twong chinh tri thi dua

- Tap thé CB, GV, NV trong truong thuc hién nghiém tic cac quy dinh cta
phép luat, nd1 quy nha trudng, quy tac rng xur van hoa trong nha truong.

- Thuc hién nghi€ém ,tﬁC lich nghi tét, truc tét 2024. Pam bao an toan trong
dip[j tét, don tét vui xuan tiet ki¢m.

- Dam bao thyc hién giang day tir 15/2/2024. Duy tri dam bao ty 1& hoc
sinh trudce va sau khi nghi tét.

3. Cac nhiém vu cu thé

3.1. Viéc thuc hién cac cudc vian dong va cac phong trao

* Thuc hién cac cudc van dong:

- Toan d@i ngtli thuc hi€n nghiém gﬁc,hoc tdp va lam theo tu twong, dao diec,
phong cach H6 Chi Minh. Thuc hién ¢ |6i, 'Eéc phong lam viéc khoa hoc, nhan
nhen, chinh xac, néu cao y thire tu giac, tinh than trach nhiém trong céng viéc; giao
ti€p, ng xu voi dong nghi¢p, phu huynh, voi tré dam bao tinh mé pham nha gido,
c6 van hoa.

* Phong trao thi dua “Xdy dung truecong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”:

- Giao vién thuc hién phong trao thi dua xay dung truong hoc than thién, HSTC

- Tiép tuc gido duc, rén luyén k¥ ning séng cho tré phi hop véi do tudi.

3.2. Huy djng va duy tri sé lwong hoc sinh

- Gi4o vién 1am tét cong tac tuyén truyén dé duy tri ty 18 tré chuyén can ¢
tat ca cac 16p, phan ddu duy tri nhom tré 95% trg 1én, cac 16p miu gido 97% trd
1én.



3.3. Cac hogt déng chdm soc, giao duc, danh gia tre, cac hgi thi cua tre

* Cong tac cham soc — nuoi duong tré:

- Gi4o vién, nhan vién ndu dn thyc hién ndu an cho tré theo ding thuc
don, dang quy trinh, dam bao ché d6, khau phan dn, quy dinh vé vé sinh an toan
thuc pham. Giao vién cac 16p can phan anh kip thoi vé thuc don, chat luong bira
an cua tré dé nha truong c6 sy diéu chinh phu hop.

- Trung tim va cac diém truong thyc hién bd tri, sip xép bép in theo quy
trinh mot chiéu, cong khai thuc don, ché do an cua tré déy du.

- Phu tradch an ban tru chi dao thyc hién lam va luu giir hd so ban tra vé an
toan vé sinh thuc phidm theo dung mau biéu cua kiém thuc 3 bude (T miu 1 —
mau 5).

- Giao vién tiép tuc rén né nép, tho1 quen an, ngu, v€ sinh ¢4 nhan cho tré,
gido dyc tré k¥ nang lao dong tu phuc vu. Thyc hi¢n lich v€ sinh hang ngay, hang
tuan theo dung quy dinh dé phong tranh dich bénh.

- 'Y si can do tré dudi 24 thang tudi, tré suy dinh dudng.

- Gido vién céac 16p xay dung ndi dung tuyén truyén véi phu huynh vé
viéc chdm séc, nudi dudng, bdo vé suc khoe cho tré, an cac loai thuc phém tot
cho strc khoe va dam bao an chin, uéng s01, dam bao vé sinh an toan thuc phém
trong dip 18 tét.

* Cong tac gido duc, danh gia tré:

- Cac lop tiép tuc duy tri va 6n dinh moi né nép cho hoc sinh, rén cho tré
né nép an, ngu, choi, hoc, gido duc tré thoi quen lao dong tu phuc vu. Thuc hién
ca mua hat tap thé sang tht 3, th 5.

- Gido vién thuc hién ndi dung gido duc tré theo chu dé: MG: chu dé «
Thuc vat quanh bé — Tét va mua xuan”; NT: “Tét va mua xuan”

- GV lua chon, 16ng ghép, tich hop ndi dung gido duc cac chuyén dé gido
duc pht hop cha dé va lta tudi cuoa tré.

- Céc 10p thyc hién nghiém tac danh gia tré hang ngdy, danh gia chat luong
tré cubi chi dé ”Thuc vat quanh bé, tét va mua xuan”. Tré nha tré danh gia tré
sinh thang 2 theo chi sé cudi giai doan lra tudi.

- GV cac 10p MG diém truong chu trong soan, day ting cudng tiéng Viét
cho tré theo huéng dan, phéi hop véi gia dinh tré tich cuc day tiéng Viét cho tré
dan toc & moi lac moi noi, dudi moi hinh thirc, dic biét quan tim giao tiép bang
tiéng Viét & 10p.

3.4. Cac hoat dgng giang day, béi dwéng CM, cac héi thi cua gido vién

- Gido vién thuc hién ndi dung gido duc tré theo chu dé: MG: chu dé «
Thuc vat quanh bé — Tét va mua xuan”; NT: “Tét va mua xuan”

- GV thuc hién nghiém tic chuong trinh, ké hoach giang day, ché d6 hoat
dong mdt ngay cua tré, co du ho so gido an, dd dung day hoc khi Ién 16p. Thuc hién
nghiém tdc lich soan giang trudc va sau khi nghi tét.

- GV thyc hién c6 hiéu qua chuyén dé ting cuong tiéng Viét cho tré dan
toc thiéu s, xay dung truong mam non ldy tré 1am trung tdm tai nhom 16p.



- Tiép tuc thuc hién ké hoach chuyén dé xay dung trudng hoc hanh phuc.

- Thyc hién nghiém tic cong tac ty hoc, tu bdi dudng thuong xuyén theo
ké hoach

- T6 trudng thuc hién ké hoach ‘bc*)i dudng chuyén mén theo hudng nghién
ctru bai hoc cho giao vién theo t6, boi dudng theo dung ké hoach dam bao co
chat lugng, hiéu qua.

- Yéu ciu to trudng chuyén mén nang cao cong tic sinh hoat chuyén dudi
nhiéu hinh thirc nhu: Qua gmail, qua Zalo.... sinh hoat vao chiéu tht 6 tuan 2; 4
hang thang, két hop tuan 4 chiéu thtr 6 t6 chirc hop hoi dong.

3.5. Cong tac xay duwng trwong chudn

- Duy tri céc tiéu chi duy tri truong chuan qubc gia mirc do 1.

3. 6 Cong tac phd cap GDMN cho tré 5 tudi

- GV duy tri ty 1¢ tré 5 tudi di hoc chuyén can dat 98%

- 100%, quan tdm rén né nép, k¥ ning séng, chat lugng CS — GD cho tré 5
tuoi.

3.7 Cong tac xay dung CSVC, thiét bi, xdy dwng canh quan nha truwong

- Cac diém truong van dong phu huynh cung gido vién tiép tuc lao dong

vé sinh truong 16p, trong, chim soc cdy, bon hoa, cdy canh, vudn rau, vuon ciy
cua bé.

- Gio vién quan 1y, st dung c6 hiéu qua do dung, thlet bi trong cac hoat
dong chiam soc — gido dyc tré, cip nhat, theo ddi day du vao sb tai san cta 10p.

- Tich cuc 1am d6 dung, dd choi tao cac gbc trai nghi¢m cho tré hoat dong

4. Cac cbng tac khac

- Gi4o vién 1am tot cong tac tuyén truyén tdi cac phu huynh phong tranh
dich bénh, ngd doc trong dip tét, thuc hién an toan giao thong trong dip nghi tét.

5. Cong tac quan ly, chi dao

- Quat triét, tuyén truyén thyc hién nghi tét nguyén dan nghiém tuc, an
toan, tiét kiém.

- B tri sép xép cho can bg, gido vién, nhan vién nghi tét va thuc hién sau
nghi tét dung quy dinh.

- Quan triét dam bao si s6 hoc sinh sau tét, duy tri ty 1 tré chuyén can.

- Kiém tra VSMT, VSATTP tai bép an, VSCN tré cac nhém 16p, kiém tra
cong tac tai chinh cta cac bép an.

* Kiém tra ndi bd:

+ Kiém tra toan dién gi4o vién (Lén, Oanh)

+ Kiém tra chuyén dé: “Chuyén dé phong chéng mot sé dich bénh thudng
gap trong tru’(mg Mam non” 02 GV (Quang Ngan, Tuyén)

+ Kiém tra viéc bao quan, st dung d dung, trang thiét bi day hoc: Diém
truong Trung tdm + Pa Sang

- bon dbc can bo gido vién thuc hién bo qui tic Gmg xu vin héa trong
trudng mam non



- Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién nhiém vy cua CB, GV, NV nhu:
Vi¢ce thuc hién nhiém vu chuyén mon ctia gido vién, cong tac t6 chuc an ban tri
cho hoc sinh.

- Chi dao va d6n doc ké toan chi tra cac ché do chinh sach cho CBGVNV
va hoc sinh theo diing quy dinh.

- Thuc hién cong khai thyc don, xuét an, dinh mac chi an trén bang cong
khai, cong khai ké hoach cua truong, t6, khoi, cac doan thé trén Gmail cua
truong.

- BGH thuong xuyén cdp nhat van ban chi dao cua cac cép trén ho so
cong viée dé trién khai thuc hién theo linh vuc duoc phan cong phu trach. Thuc
hién ché do thong tin bao cdo kip thoi, chinh xac

Hiéu truéng

Noi nhdn:
- Can b9, giao vién, nhan vién: HSCV, Zalo
- Luu ho so

Pham Thanh Hué



