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S6: 36 /KH-MNXHT Hua Thanh, ngay 29 thang 02 niam 2024

KE HOACH CONG TAC THANG 03/2024

Phin I: Panh gia cong tic thing 02/2024

I. Uu diém

1. Cong tac tu twéng chinh tri thi dua

- Tap thé CB, GV, NV trong truong thyc hién nghiém tac cac quy dinh cua
phép luat, nd1 quy nha trudng, quy tac rng xur van hoa trong nha truong.

- Nghi tét va thyc hién thoi gian quay trd lai truong sau nghi tét ding quy
dinh.

- Trong thot gian nghi tét nha truong dam bao cong tac phan cong truc tét,
dam bao an toan vé co s vt cht va cac ndi dung dam bao khong cé trudng
hop vi pham ATGT va t€ nan khac.

2. Cac nhiém vu cu thé

2.1. Viéc thuec hién cac cuéc vin dong va cac phong trao

* Thuc hién cac cudc van dong:

- Toan doi ngii thyc hién nghiém tac Chi thi s 05/CT-TW ngay 15/5/2016
cua B chinh tri vé ddy manh hoc tip va lam theo tu twong, dao duec, phong‘ cach
HO6 Chi Minh. Viéc hoc tap va lam theo tu twong, dao duc, phong cach Ho Chi
Minh cua méi ca nhan gan voi viéc thuc hién cac quy dinh vé dao duc nha giao:
Thuc hién 1€ 16i, tac phong lam viéc khoa hoc, nhan nhen, chinh xac, néu cao y
thirc tu giac, tinh than trach nhiém trong cong viéc; giao ti€p, tmg xir vdi dong
nghi¢p, phu huynh, voi tré dam bao tinh mé pham nha gido, c6 van hoéa.

* Phong trao thi dua “Xdy dung trueong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”:

- Thuc hién hiéu qua phong trao thi dua xay dung truong hoc than thién, HSTC.

- T6 chirc cac hoat dong phat huy tinh tich cuc chp hoc sinh, cac hoat dong trai
nghi€ém, GV t6 chirc gido duc, rén luyén k¥ nang song cho tré phu hop véi do
tudi, voi phong tuc, tap quan ctua dan toc vao thuc hién chuong trinh GDMN.

2.2. Huy djng va duy tri s6 lwong hoc sinh

- Gi4o vién 1am t6t cong tac tuyén truyén dé duy tri ty 1é tré chuyén can &
tat ca cac lop, dam bao tuong doi ty 1€ chuyén can nhom tré dat 92% tré 1€n, céac
16p mau gido dat 97% tré 1én.

2.3. Cac hoat dong chdim soc, giao duc, danh gia tre, cac hi thi, giao luu
cua tré



* Cong tac cham soc — nuoi duwong tré:

- Gi4o vién, nhan vién niu an thuc hién niu dn cho tré theo ding thuc don,
dung quy trinh, dam bao ché do, khau phan an, quy dinh vé vé sinh an toan thyc
phdm. Giao vién cac 16p can phan anh kip thoi vé thuc don, chit luong bita an
cua tré dé nha truang cé su diéu chinh phu hop.

- Phuy trach an ban tra chi dao thuc hién kiém tra, 1am va luu gifr hd so ban
tr v€ an toan v¢ sinh thyc pham theo dung mau bi€u cua ki€ém thuc 3 budc (Tu
mau 1 — mau 5).

- Gido vién xdy dung, rén né nép, thoi quen an, ngl, vé sinh ca nhin cho
tré, gido duc tré ky ndng lao dong tu phuc vu. Thuc hi¢n lich v¢ sinh hang ngay,
hang tuan theo dung quy dinh dé phong tranh dich bénh, tuyén truyén phong tranh
rét cho hoc sinh.

- Y sican do tré suy dinh dudng, tré dudi 24 thang.

- Gido vién céac 16p xay dung ndi dung tuyén truyén voi phu huynh vé viéc
chdm soc, nudéi dudng, bado v€ stic khoe cho tré phong tranh mac bénh khi
chuyén mua, phong tranh ngd doc thyc pham trong dip tét; phong chong dich
cum, cham soc tré suy dinh dudng,...

* Cong tac gido duc, danh gia tré:

- Céc lop tiép tuc xay dung, duy tri va 6n dinh moi né nép cho hoc sinh,
giao duc tré thoi quen lao dong tu phuc vu. Thyuc hién ca mua hat tap thé sang
thir 3, tht 5. Tap luy€n ca mua hat gitra gio.

- Khdi MG danh gia cudi chu dé “Thuyc vat quanh bé — Tét va mua xuan”

- Tré nha tré duoc danh gia tron thang tron 18 thang tudi, tron 24 thang tudi

- GV lya chon, 10ng ghép, tich hop ndi dung cac chuyén dé giao duc khac
vao chuong trinh phu hop cha dé va Itra tudi cua tré.

- Céc 16p thyc hién nghiém tac danh gia tré hang ngdy, danh gia chit lugng
tré cuoi chu dé theo muc ti€u cua chu dé.

- GV cac 16p MG diém truong nghiém tic soan, day ting cuong tiéng Viét
cho tré.

3.4. Cac hoat dgng giang day, béi dwéng CM, cac héi thi cua gido vién

- Gido vién thuc hién ndi dung gido duc tré theo chu dé: MG: chu dé “Thuc
vat quanh bé — Tét va mua xuan”; NT: chu dé ”Tét va mua xuan”

- GV thuc hién nghiém tiuc chuong trinh, ké hoach giang day, ché d6 hoat dong
mot ngdy cua tré, c6 du ho so gido an, d6 dung day hoc khi 1én 16p.

- GV thuc hién c6 hiéu qua chuyén d¢ GDPTVD, ting cuong tiéng Viét
cho tré dan toc thi€u so, xay dung truong mam non lay tré lam trung tam tai
nhém 16p.



- Thuc hién nghiém tac cong tac tu hoc, ty bdi dudng thudng xuyén theo ké
hoach

- T4 trudng thuc hién ké hoach bdi dudng chuyén mon theo hudng nghién
ctru bai hoc cho gido vién theo t6, boi dudng theo ding ké hoach dam bdo co
chat lugng, hiéu qua.

- Tb truong tiép tuc sinh hoat chuyén mén nang cao hiéu qua sinh hoat
dudi nhi€u hinh thirc nhu: Qua gmail, qua Zalo.... sinh hoat vao chi€u tht 6 tuan
2; 4 hang thang.

3.5. Cong tac xay dwng trwong chudn

- Tiép tuc duy tri cac tiéu chi trudng chuan qudc gia muc do 1.

3. 6 Cong tic pho cap GDMN cho tré 5 tudi

- GV duy tri ty 1¢ tré 5 tudi di hoc chuyén can dat 98%

- Tiép tuc cip nhat thong tin bién dong, tré chuyén dén chuyén di.

3.7 Cong tac xay dung CSVC, thiét bi, xdy dwng canh quan nha trwong

- Céc diém trudng tich cuc van dong phy huynh cung gido vién tiép tuc lao
doéng vé sinh trudng 10p, trong, chim soc cdy, bon hoa, cdy canh, vudn rau,
vuon cay cua bé.

- Gido vién quan 1y, st dung c6 hiéu qua d6 dung, thiét bi trong cac hoat
dong cham soc — gido duc tré, cap nhat, theo doi day du vao so tai san cua 16p.

4. Cac cbng tac khac

- Phéi hop hoan thién minh chimg ché d6 cta tré tir thang 1- 5/2024, ndp hd
so duyét dung thoi gian.

- Tiép tuc huy dong cac diém truong céng phu huynh dé dam bao cong tac
cham s6c¢ bon hoa cay canh.

- Tiép nhén tai trg may loc nudc cla td chure tir thién
5. Cong tac quén ly, chi dao

- Thuc hién ké hoach hop ban hdi thi cép cum cua tré trong nam hoc 2023 -
2024.

- T6 chire hoat dong tét trong cdy.

- Kiém tra VSMT, VSATTP tai bép an, VSCN tré cac nhom 16p, kiém tra
cong tac tai chinh cua céc bép an.

* Kiém tra ndi bd:

+ Kiém tra toan dién gido vién (Lén, Oanh) xép loai gioi: 2/2

+ Kiém tra chuyén dé: “Chuyén dé phong chéng mot sré dich bénh thuong
gdp trong truong Mam non” 02 GV (Quang Ngan, Tuyén) x€p loai tot: 2/2

+ Hoan thién kiém tra viéc bao quan, st dung dd dung, trang thiét bi day hoc:
Diém truong Trung tam + P4 Sang



- Can b gido vién thyc hién bd qui tac ing x1r van hoa trong truong

- Thuong xuyén ki€m tra vi¢c thyc hién nhi€ém vu cia CB, GV, NV nhu:
Vi¢c thuc hién nhi€ém vu chuyén mon ctia gido vién, cong tac to chuc an ban tra
cho hoc sinh.

- Chi dao va d6n dbc ké toan, gido vién céc 1op thuc hién dé an 06 chi tra ché
do khong dung tién mat.

- Thuc hién cong khai thyc don, xuét dn, dinh mic chi dn trén bang cong
khai.

- BGH thudng xuyén cdp nhit van ban chi dao ciia cac cip trén hd so cong
vi€c dé trién khai thyc hién theo linh vuc dugc phan cong phu trach. Thuc hi¢n
ché do thong tin bao cédo kip thoi, chinh xéac

II. Ton tai, han ché
- Né nép tra tré chua dung gio.

- Cong tac v¢ sinh rua d6 dung d6 choi theo quy dinh cac 16p chua quan
tam thuc hién day du.

Phin II. Ké hoach cong tac thang 03/2024
1. Pic diém thang 03

- Thang c6 ngay 8/3 ngay qudc té phu nit, ngdy 13/3 khai mac 1& hoi hoa
ban, ngay 26/3 ngay thanh 1ap BPTNCSHCM.

- Thang trong tam hoc ky II
2. Cong tac tu twéng chinh tri thi dua

- Tap thé CB, GV, NV trong truong thyc hién nghiém tac cac quy dinh cua
phép luat, ndi quy nha trudng, quy tac g Xt van héa trong nha truong.

- Thue hién nghiém tic cac quy dinh cua truong, cua nghanh. Huong tmg cac
phong trao thi dua chao mirng cac ngay I€ 16n.

3. Cac nhiém vu cu thé
3.1. Viéc thuc hién cac cugc vidn déng va cac phong trao
* Thuce hién cac cudc van dong:

- Toan do6i ngll thyc hién nghiém tic hoc tip va lam theo tu twong, dao direc,
phong cach H6 Chi Minh. Thuc hién 1& 16i, tac phong lam viéc khoa hoc, nhan
nhen chinh xac, néu cao y thirc tu giac, tinh than trach nhiém trong cong viéc; giao
tiép, ung xir v6i dong nghiép, phu huynh, véi tré dam bao tinh md pham nha gido,
c6 van hoa.

* Phong trao thi dua “Xdy dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc’:
- Gido vién thuc hién phong trao thi dua xay dung truong hoc than thién, HSTC
- Tiép tuc gido duc, rén luyén k¥ ning séng cho tré phu hop véi d6 tudi.

3.2. Huy dong va duy tri s6 lwong hoc sinh



- Gi4o vién 1am t6t cong tac tuyén truyén dé duy tri ty 1é tré chuyén can &
tat ca cac 16p, phan dau duy tri nhém tré 95% trd 1€n, cac 16p mau gido 97% trd
1én.

3.3. Cac hogt déng cham soc, giao duc, danh gia tre, cac hgi thi cua tre
* Cong tac cham soc — nuoi duong tré:

- Gi4o vién, nhan vién nu an thuc hién niu 4n cho tré theo ding thuc don,
dung quy trinh, dam bao che d6, khau phan an, quy dinh Vé vé sinh an toan thyc
pham Gi4o vién cac 16p can phan anh kip thoi vé thuc don, chat luong bira dn
cua tré dé nha trudng co su diéu chinh phu hop.

- Trung tAm va cac diém trudng thuc hién bd tri, sap xép bép an theo quy
trinh mogt chiéu, cong khai thyc don, ché do an cua tré day du.

- Phu trach an ban trt chi dao thuc hién lam va luu gitr hd so ban tri vé an
toan vé€ sinh thuc pham theo dung mau bi€u cua kiém thyc 3 budc (T mau 1 —
mau 5).

- G1ao vién tiép tuc rén né nép, tho1 quen an, ngu, v¢ sinh ca nhan cho tré,
gido duc tré k¥ nang lao dong tu phuc vu. Thuc hi¢n lich vé sinh hang ngay, hang
tuan theo dung quy dinh d€ phong tranh dich bénh.

- 'Y sican do tré dot 3.

- Gido vién céac 16p xay dung ndi dung tuyén truyén v6i phu huynh vé viée
cham so6c, nudi dudng, bao vé suc khoe cho tré, an céac loai thuc phém tdt cho
stc khoe va dam bao an chin, uéng s01, dam bao vé sinh an toan thuc phém khi
chuyén mua thoi tiét thay doi.

* Cong tac gido duc, danh gia tré:

- Cac lop tiép tuc duy tri va 6n dinh moi né nép cho hoc sinh, rén cho tré né
nép an, ngu, choi, hoc, gido duc tré thoi quen lao dong tu phuc vu. Thuc hién ca
mua hat tap thé sang thur 3, tha 5.

- Giao Viép thuc hién ndi dung gido duc tré theo chu dé: MG: cha dé «
Cung be tim hi€u giao thong — Ngay hoi 8/3”; NT: “Thuc vat quanh be” va "Be
di khap noi bang phuong ti¢n gi”

- GV lya chon, 16ng ghép, tich hop ndi dung gido duc cac chuyén dé giao
duc phu hop cha dé va lua tudi cua tré.

- Cac 16p thyc hién nghiém tac danh gia tre hang ngay, danh gia chat luong
tré cudi cha dé& “Cung bé tim hleu giao thong — Ngay hoi 8/3”. Tré nha tr¢ danh
gi4 tré sinh thang 3 theo chi sé cudi giai doan lira tuoi.

- GV cac 16p MG diém trudng chu trong soan, day ting cudng tiéng Viét
cho tré theo huéng dan, phéi hop véi gia dinh tré tich cuc day tiéng Viét cho tré
dan toc & moi lac moi noi, dudi moi hinh thirc, dic biét quan tim giao tiép bang
tiéng Viét & 10p.

* Giao lwu cua tre:



- Tich cuc rén luyén cho tré cac ndi dung Giao luu cdp cum “Tai ning ctia bé”,
phu trach chinh dong chi Dung PHT va nhom boi dudng tré.

3.4. Cac hogt dgng giang day, béi dwong CM, cac hgi thi cua gigo vién

- Gido vién thuc hi¢n ndi dung gido duc tré theo chu dé: MG: chu dé «
Cung bé tim hi€u giao thong — Ngay hdi 8/3”; NT: “Thyc vat quanh bé” va "Bé
di khap no1 bang phuong tién gi”

- GV thuc hién nghig?m tuc chuong trinh, ké hoach giang day, ché do hoat dong
mdt ngay cua tré, co du ho so gido an, d6 dung day hoc khi 1én 16p.

- GV thuc hién c6 hiéu qua chuyén dé ting cudng tiéng Viét cho tré dan toc
thi€u sO, xay dung trudéng mam non lay tré 1am trung tam tai nhém lop.

- Tiép tuc thuc hién ké hoach chuyén dé xay dyng trudng hoc hanh phc.

- Thyc hién nghiém tic cong tac tu hoc, ty boi dudng thuong xuyén theo ké
hoach

- T6 truong thyc hién ké hoach boi dudng chuyén mon hoat dong giao duc
tich hop theo tiép can Stem tuan 2/3. Bong chi Lién PHT phu trach va phan
cong nhom thuc hién.

- Yéu cau to truong chuyén mon nang cao cong tac sinh hoat chuyén dudi
nhi€¢u hinh thirc nhu: Qua gmail, qua Zalo.... sinh hoat vao chiéu thr 6 tuan 2; 4
hang thang, két hop tuan 4 chi€u tha 6 t6 chirc hop hdi dong.

3.5. Cong tac xay dung trwong chudn

- Duy tri céc tiéu chi duy tri trudong chuan qubc gia mirc do 1.

3. 6 Cong tic pho cap GDMN cho tré 5 tuji

- GV duy tri ty 1& tré 5 tudi di hoc chuyén can dat 98%

- 100%, quan tdm rén né nép, k¥ ning sdng, chat lugng CS-GD tré 5 tudi
3.7 Cong tac xay dung CSVC, thiét bi, xdy dung canh quan nha truwong

- Céc diém truong van dong phy huynh cung giao vién tiép tuc lao dong vé

sinh truomg 16p, trong, cham soc ciy, bon hoa, cdy canh, vuon rau, vudn cdy cla
be.

- Gido vién quan 1y, st dung c6 hiéu qua dd dung, thiét bi trong cac hoat
dong cham soc — gido duc tré, cap nhat, theo doi day du vao so tai san cua 16p.

- Tich cuc 1am d6 dung, dd choi tao cac goc trai nghiém cho tré hoat dong
4. Cac cbng tac khac

- Gido vién lam tot cong tac tuyén truyén t&i cac phu huynh phong tranh dich
bénh khi chuyén mua.

5. Cong tac quan ly, chi dao
- Phan cép, phan cong cac hoat dong hdi thi cua cum.

- Bam bdo sis0 hoc sinh sau tét, duy tri ty I¢ tré chuyén can.



- Kiém tra VSMT, VSATTP tai bép an, VSCN tré cac nhom 16p, kiém tra
cong tac tai chinh cua cac bép an.

* Kiém tra noi bo:

+ Kiém tra ho so 01 t6 chuyén mon (T6 MG ghép)

+ Kiém tra toan dién 1 giao vién: Lo Thi Tuyén

+ Kiém tra chuyén dé: Day tré k¥ nang phong chdng thién tai va phong
chéng tai nan thuong tich trong trudng Mam non 03 GV (Huong, Ludng Ngan,
Duong)

- Kiém tra chét luong cin do theo ddi biéu db tang trudng cia tré (Tién)

- Pon dbe can bod gidao vién thyc hi¢n bd qui tac ung xu van hoa trong
truong mam non

- Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua CB, GV, NV nhu:
Vi¢c thuc hién nhi€ém vu chuyén moén ctia gido vién, cong tac td churc an ban tra
cho hoc sinh.

- Chi dao va don ddc ké toan chi tra cac ché d6 chinh sach cho CBGVNV va
hoc sinh theo ding quy dinh.

- Thuc hién cong khai thuc don, xuét an, dinh muc chi an trén bang cong
khai, cong khai ké hoach cua truong, t6, khoi, cac doan thé trén Gmail cua
truong.

- BGH thudng xuyén cdp nhit vin ban chi dao ctia cac cip trén hd so cong
viéc dé trién khai thuc hién theo linh vuc dugc phan cong phu trach. Thuc hién
ché do thong tin bao céo kip thoi, chinh xéc

Noi nhan:
- Can bg, gido vién, nhan vién: HSC, Zalo;
- Luu ho so trong.




