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S6:223 /KH-MNHT Thanh Nua, ngdy 31 thang 10 nam 2025

KE HOACH CONG TAC THANG 11/2025

Phan I: Panh gia cong tac thang 10/2025

I. Uu diém

1. Cong tac tu twéng chinh trij thi dua

- CB, GV, NV trong truong thuc hi¢n nghién tic cac quy dinh cua phap luat.

- M&i gi4o vién ndm viing yéu cau yé dao dirc cia GVMN trong giao tiép, Gng
XU voi tré MN, quan tam, chdm soc tré bang tinh yéu thuong.

- Tang cuong viéc duy tri khdi doan két nodi bo, gén Kkét, tuong trg 1an nhau
trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

- T6 chire tt cong tac toa dam 20/10 ngay thanh lap HLHPNVN.

- Thyc hi¢n phong trao thi dua dot 1 tr 05/9 —20/11.

2. Cac nhiém vu cu thé

2.1. Viéc thuc hién cdc cudc vdan dong va cdac phong trao

- Viéc hoc tap va lam theo tu tuong, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh ctia mdi
ca nhan gan véi viéc thyc hién cac quy dinh vé dao dtic nha gido: Thyc hién 18 16i,
tac phong lam viéc khoa hoc, nhan nhcn, chinh x4c, qeu cao y thirc tu giac, tinh than
trach nhiém trong cong viéc; giao ti€p, img xur vdi dong nghi€p, phu huynh, voi tré
dam bao tinh m6 pham nha giao, c6 van hoa.

- Gi4o vién xay dung ké hoach thuc hién phong trao thi dua xay dung truong hoc
hanh phuc, 14y tré 1am trung tim, lop hoc hanh phuc, ting cuong tiéng viét.

- Tich cuc huy dong cac nguon lyc xay dung canh quan truong, 16p: Tu stra bép
an tai trung tam tir nguon tr thién.

- GV xay dung noi dung va dua ndi dung giao duc, ren luyén ky nang sdng
cho tré phu hop vai do tudi, voil phong tuc, tdp quan cia dan tdc vao thuc hién
chuong trinh GDMN.

2.2. Huy déng va duy tri s6 lwong hoc sinh

- Gi4o vién 1am tt cong tac tuyén truyén dé duy tri ty 18 tré chuyén can ¢ tat
ca cac 16p, quy dinh cong khai gio don, tra tré ¢ cac 16p, tra tré ding gid, nghi hoc
phai xin phép, khong tra tré trudc gio quy dinh.

. -Do chuyén mua hoc sinh nha tré nhiéu tré dm, tré dau mét nén ty 1 chuyén
can khong cao.

2.3. Cac hoat dong cham soc, gido duc, danh gid tré, cdc hji thi cua tré

* Cong tac cham soc — nuoi duong tre:



- Gi4o vién, nhan vién niu an thuc hién niu an cho tré theo dang thuc don,
ding quy trinh, ddm bao ché do, khau phan an, quy dinh vé vé€ sinh an toan thuc
pham. Gido vién cac 16p phan anh kip thoi ve thuc don, chat lugng bira an cua tré
de€ nha truong cé su diéu chinh phu hop.

- Trung tAm va cic diém trudng thuc hién bd tri, sip xép bép in theo quy
trinh mdt chi€u, luu mau thuc an theo quy dinh. Cong khai thyc don, ché do an
cua tré tai trung tam va di€m truong.

- Phu trach an ban tra chi dao thyc hién kiém tra, lam va luu gilr hd so ban
tra v€ an toan vé€ sinh thuc pham theo diang mau bi€u cua kiém thuc 3 budce (Tu
mau 1 —mau 5).

- Gido vién cac 16p di van dong phy huynh nop da d6 dung phuc vu sinh
hoat, v¢€ sinh ca nhan cho tré; xay dung, rén né nép, thoi quen an, ngu, vé sinh ca
nhan cho tré, gido duc tré ky nang lao dong tu phuc vu. Thuc hién lich v¢ sinh hang
ngay, hang tuan theo diing quy dinh d€ phong tranh dich bénh.

-'Y si can do chiéu cao can ning cho tré dudi 24 thang

- Gio vién cac 16p da xay dung ndi dung tuyén truyén véi phu huynh vé viéc
chdm s6c, nudi dudng, bao vé surec khoe cho tré trong thang giao mua; phong chong
dich sot xuat huyét, cham séc tré suy dinh dudng,...

* Cong tac giao duc, danh gia tré:

- Céc 16p da duy tri va 6n dinh moi né nép cho hoc sinh, rén cho tré né nép
an, ngu, choi, hoc, gido duc tré thoi quen lao dong tu phuc vu. Thuc hién cac hoat
dong dang ché do sinh hoat cua tré.

- Thuc hién chuong trinh day: NT Chu dé “Me va nhiing nguoi than yéu” (4
tuan); MG: “Ban than — tét trung thu” (4 tuan).

- Khéi MG danh gia cudi chii dé “Trudng Mam non than yéu” dat cac muc tiéu
cta d6 tudi; Tré nha tré dugc danh gié tron thang.

- GV céac 16p MG diém truong di soan, day ting cuong tiéng Viét cho tré
theo hudng dan, phoi hop véi gia dinh tré tich cuc day tiéng Viét cho tré dan toc
& moi luc moi noi, dudi moi hinh thirc, dac biét quan tam giao ti€p bang tiéng Viét
téi tré maéi ra 16p.

2.4. Cdc hoat dpng gidng day, béi dwong CM, cdc hji thi ciia gido vién

- GV thuc hién nghiém tic chuong trinh, ké hoach giang day, ché do hoat dong
mdt ngay cua tré, c6 dua ho so dién tir, d6 dung day hoc khi 1én 16p.

- GV xay dung ké hoach va thyc hién c6 hiéu qua chuyén dé ting cudng
tiéng Viét cho tré dan tdc thiéu so, xay dung truong mam non lay tré lam trung
tam tai nhom 16p.

- T6 chtic sinh hoat chuyén mén, boi dudng chuyén mén cho gido vién dung
ké hoach dam bdo co6 chat luong, hiéu qua, kiém soat hiéu qua vié¢c thuc hién dam
bao chuong trinh.

- Du gid boi dudng gido vién cac diém truong linh hoat.



3.5. Cong tac kiém dinh chit lwong gido duc mam non, xdy dung truong
dat chuan quoc gia

- Thyc hién ban hanh quyét dinh Hoi dong tw dénh gia, ké hoach hoi dong tu
danh gid va cap nhat phan mém tu danh gia.

- Céc diém truong tich cyc van dong phy huynh cung giao vién tiép tuc lao

dong v¢ sinh truong 16p, trong, chiam soc cdy, bon hoa, ciy canh, vuon cay cua
bé. Trung tAm tu sira bép an trung tim dé dam bao cong tac nu in ban tra.

- Giao vién quan ly, str dung c6 hi¢u qua dd dung, thiét bi trong cac hoat

dong cham soc — gido duc tré, cap nhat, theo doi day du vao s tai san cua 16p.
3.6. Cong tac PCGDMN cho tré em 5 tuoi

- Tré 5 tudi di hoc chuyén can dat 97%, quan tim rén né nép, k¥ nang song,
chat luong CS — GD cho tré 5 tudi.

- Gi4o vién phdi hop v6i GV cac trudng TH, THCS diéu tra thong tin tré trong
do tudi trén dia ban, khdp so liéu, cap nhap phiéu diéu tra, hoan thi¢n ki€ém tra pho
cap cap xa.

2.7. Cong tdc kiém tra nji bp

- Thuyc hién cong tac kiém tra noi bd thang 10 theo ding ké hoach. PHT phu
trach da hoan thién tong hop két qua va bdo cdo sau ki€ém tra.

2.8. Cong tic xdy dwng co sé vt chit, xdy dung cinh quan nha trwong

- Tiép tuc tu stra co s& vat chat ciia cac 16p & trung tAm va diém truong: Hoan
thién tu stra bép trung tam cua don vi tur thién; Nha truong dang dugc doanh
nghi¢p hoan thién tuong bao diém truong Nam Ty 1,2, cong trinh nudce sach.

- CB, GV dugc phan cong tiép tuc hoan thién tao méi trudng trung tdm va
cac diém truong.

- Céc 16p tich cuc trong cham soc bon hoa cay canh cua 10p dé tao canh quan
moi truong.

3. Cac cong tac khac

- Thyc hién t6t hoat dong ky niém ngay 20/10 ngay thanh 1ap hoi lién hiép
phu nit Viét Nam.

- Hoan thi¢n phé duyét ché do Nghi dinh 105, Nghi dinh 238, Nghi dinh 66,
dugc UBND xa phé duyé¢t.

5. Cong tac quan ly, chi dao

- Chi dao, trién khai thyc hién chuong trinh trong nim hoc dung quy dinh,
thuc hién k€ hoach thang day du, hoan thién ki€ém tra nd1 bo.

- Quan 1y tot ngay gid cong cia CB, GV, NV, cong khai chdm cong hang ngay.

- BGH d4 chi dao chuén bi tt cac diéu kién to chirc toa dam cho can bd gido
vién va nhan vién truong.

- T chtrc kiém tra ndi bd theo ké hoach.

+ Kiém tra toan dién gido vién: 1 Gv: Ludng Ngan xép loai gioi

+ Kiém tra chuyén dé: Dinh dudng két hop van dong: 2 Gv: Tuyén, Quynh



+ Kiém tra cong tac y t€, chat luong can do chi€u cao, can nang: Y si Tién

- Thyc hién cong khai theo Thong tu 09/2024, cong khai tai chinh theo
Thong tu 16,19 trén bang cong khai cua truong, Website. Cong khai ké hoach
cua truong, to, khoi, cac doan thé trén Zalo cta truong.

- BGH thuong xuyén cap nhat van ban chi dao cua cac cap trén hd so cong
Vié,C dé trién khai thuc hién theo linh vuc dugc phan cong phu trach. Thuc hién
ché dg thong tin bao cdo kip thoi, chinh xac.

II. Ton tai, han ché

- Do thay ddi thoi tiét nhiéu tré nha tré dm

- Mét sb gido vién chua tu giac trong thyc hién nhi€ém vu con dé ban giam
hiéu nhac nho.

Phan II. K¢ hoach cong tac thang 11/2025

1. Pic diém thang 11

- Thang c6 ngay 20/11 ngay nha gido Viét Nam

- Thang c6 budi tuyén truyén giao thong, PCCC tai trung tim tuan 1.

- Thang c6 budi khao sat doan khao sat caa Bo vé ting cudng tiéng Viét
song ngtr Viét — Mong ngay 25-26/11/2025.

2. Cong tac tw twong chinh tri thi dua

- Tap thé CB, GV, NV trong truong thue hién nghiém tac cac quy dinh cua
phép luat, nd1 quy nha truong, quy tac trng xur van hoa trong nha truong.

- Tiép tuc hudng Gmg phong trao thi dua dot 1

- T6 chire ky niém ngdy nha giao Viét Nam 20/11 vui vé va y nghia.

3. Cac nhiém vu cu thé

3.1. Viéc thuc hién cac cudc vdan dong va cac phong trao

* Thuc hién cac cudc van dong:

- Toan d6i ngii thyc hién nghiém tac Chi thi s6 05/CT-TW ngay 15/5/2016
ctia Bo chinh tri vé& ddy manh hoc tap va lam theo tu tuéng, dao dirc, phong cach
Ho Chi Minh. Viéc hoc tap va lam theo tu twong, dao duc, phong cach H6 Chi
Minh ctia mdi c4 nhan gan véi viée thyuc hién cac quy dinh vé dao dirc nha gido:
Thuyec hién 18 16, tac - phong lam viéc khoa hoc, nhan nhen, chinh xac, néu cao y

thirc tu giac, tinh than trach nhiém trong cong viéc; giao tiép, img xir voi dong
nghi€p, phu huynh, véi tré ddm bdo tinh m6 pham nha giao, c6 van hoa.

* Phong trao thi dua “Xdy dung truong hoc hanh phuc’:

- Gido vién thyc hién ké hoach xay dung trudng hoc hang phiic trong ké hoach
nam, thang/chu dé.

- Tich cyc huy dong céac nguon lyc x@y dung canh quan truong, 16p: Tao cac khu
trai nghiém trung tam, goc sach diém truong, trong ciy canh, cham soc bon hoa.



- GV xay dung ndi dung va dua ndi dung gido duc, rén luyén k¥ ning séng
cho tré phu hop voi do tudi, voi phong tuc, tdp quéan ctia dan tdc vao thuc hi¢n
chuong trinh GDMN.

3.2. Huy dong va duy tri s6 lugng hoc sinh

- Gi4o vién lam t6t cong tac tuyén truyén dé duy tri ty 1€ tré chuyén can &
tat ca cac 1op, thuc hién gio don, tra tré ¢ cac 16p mua dong, tra tré ding gio,
nghi hoc phai xin phép (Tuyét déi khong tra tré trude gio quy dinh).

- Céc 16p méu gido duy tri ty 1& chuyén can 95% trd 18n, nha tré tich cuc
tuyén truyén deé ti€p tuc huy dong va duy tri tré chuyén can dam bao 93% tré
1én.

3.3. Cac hoat dong cham soc, gido duc, danh gia tré, cdc hgi thi cua tré

* Cong tdc cham soc — nuoi duong tré:

- Gi4o vién, nhan vién niu in thuc hién niu an cho tré theo dang thuc don,
ding quy trinh, ddm bao ché do, khau phan an, quy dinh vé€ v¢ sinh an toan thuc
pham. Gido vién cac 16p can phan anh kip thoi vé thuc don, chat lugng bira an
cua tré dé nha truong c6 su di€u chinh phu hop.

- Trung tAm va cac diém truong thue hién bé tri, sip xép bép an theo quy
trinh mot chi€u, luu mau thic an theo quy dinh. Cong khai thuc don, ché do an
cua tré tai trung tam va di€m truong.

- Ban quan tr1 doi séng thuc hién nhiém vy, tién hanh kiém tra va luu gilr
ho so ban tra vé€ an toan vé sinh thuc pham theo dung mau bi€u cua kiém thuc 3
budc (Tt mau 1 — mau 5).

- Gi4o vién xdy dung, rén né nép, théi quen an, ngil, vé sinh c4 nhan cho
tré, gido duc tré ky nang lao dong tu phuc vu. Thuc hién lich v€ sinh hang ngay,
hang tuan theo ding quy dinh.

- Y sican do tré suy dinh dudng, tré dudi 24 thang.

- Gi4o vién cac 16p xay dung ndi dung tuyén truyén voi phu huynh vé viée
chdm soc, nuoi dudng, bao vé strc khoe cho tré trong thang giao mua; phong
chong bénh Ly, chin tay miéng, cham soc tré suy dinh dudng,...

* Cong tac giao duc, danh gid tré:

- Cac 10p tiép tuc xay dung, duy tri va 6n dinh moi né nép cho hoc sinh, rén
cho tré né né€p an, ngu, choi, hoc, gido duc tré thoi quen lao dong tu phuc vu.
Thuc hién ca muaa hat tap thé sang thar 3, thir 5. Tap luyén ca muaa hat gitra gio.

- Giao vién thuc hién ndi dung giao duc tré theo chu dé: MG: “Gia dinh;
chu dé “Gia dinh” NT: “Me va nhitng nguoi than yéu”

- GV lua chon, 10ng ghép, tich hop ndi dung gido duc “Hoc tap va lam
theo tu tudng, dao duc, phong cach H6 Chi Minh” va céac chuyén dé giao duc
khac vao chuong trinh phu hop chu dé va lura tudi cua tré.

- Cac 1op thyc hién nghiém tac danh gia tre hang ngay, danh gia chat luong

tré cu01 cha dé. Tré nha tré danh gia tré sinh thang 11 theo chi s6 cubi giai doan
ltra tudi.



- GV céc 16p MG diém truong chi y soan, day ting cudng tiéng Viét cho
tré theo hudng dan, phdi hop véi gia dinh tré tich cuc day tiéng Vit cho tré dan
toc & moi luc moi noi, dudi moi hinh thire, dac biét quan tam giao tiép bang
tiéng Viét ¢ 16p. Cac 1op day tré dan tdc Mong chuan bi cac dicu ki¢n don doan
khdo sat tang cuong tiéng viét song Ngir Viét — Mong.

3.4. Cdc hoat dgng giang day, boi dwong CM, cdc hdi thi ciia gido vién

- Gido vién thyc hién ndi dung gido duc tré theo chu dé: MG: “Gia dinh™;
chua dé NT: “Mg va nhirng nguoi than yéu”

- GV thuc hién nghiém tic chuong trinh, ké hoach giang day, ché d6 hoat dong
mot ngay cua tré, c6 du ho so giao an, d6 dung day hoc khi 1én 16p.

- GV thuc hién c6 hi¢u qua chuyén dé dinh dudng va van dong, tang cuong
tiéng Viét cho tré dan tdc thiéu so, xay dung truong mam non lay tré lam trung
tam... tai nhém 16p.

- Thyc hién nghiém tac cong tac ty hoc, tu bdi dudng thuong xuyén theo ké
hoach

- To truong thuc hién ké hoach bdi dudng chuyén mén theo hudng nghién
ctru bai hoc cho gido vién theo to, boi dudng theo dung ké hoach dam bao co
chat luong, hi¢u qua.

- Yéu cau to truong chuyén mén nang cao cong tac sinh hoat chuyén dudi
nhiéu hinh thirc nhu: Qua gmail, qua Zalo.... sinh hoat vao chiéu thir 6 tuan 2; 4
hang thang.

- Ban giam hiéu va t6 truong tiép tuc du gio gido vién theo ké hoach boi
dudng chuyén mon.

3.5. Cong tic xdy dwng trwong chudn, céng tic PCGDMN

- Tiép tuc tu stra hoan thién cac tiéu chi co s& vat chat, hoan thién ké hoach
cai tién cua nha truong.

- Cap nhat phﬁn mém ty danh gia truong mam non.

3. 6. Cong tiac pho cip GDMN cho tré 5 tudi

- GV duy tri ty 18 tré 5 tudi di hoc chuyén can dat 98%

- 100%, quan tim rén né nép, k¥ ning séng, chat luong CS — GD cho tré 5
tuoi.

- Céc diém trudng c6 16p miu gido 5 tudi trang tri 16p tao moi trudong sach
dep chuan bi cho kiém tra pho cap nam 2025 cua cac cap.

3.7. Céng tic xdy dung CSVC, thiét bi, xdy dung cinh quan nha truong

- Hoan thién tu sira bép trung tAm va ban giao cong trinh tuong bao va
nudc sach Nam Ty 1, Nam Ty 2.

- Cac diém truong van dong phu huynh cing gido vién tiép tuc lao dong vé
sinh truong 16p, trong, cham séc cay, bon hoa, cay canh, vuon rau, vuon cay cua
bé.



- Gigo vién quan 1y, sir dung c6 hiéu qua d6 dung, thiét bi trong cac hoat
dong cham soc — gido duc tré, cap nhat, theo doi day du vao so tai san cua 16p.
Céap nhat ho so theo doi tai san trén ho so gido vien VNEDU.

- Tang cuong tu lam dd dung do choi phuc vu cho day va hoc.

4. Cac cong tac khac

- Tb chtic cho hoc sinh tham gia hoat dong ky niém ngay 20/11 linh hoat,
phong phu.

- Hoan thién ho so tai khoan chuan bj chi tra ché d6 hoc sinh khong dung
tién mat.

- T6 chirc toa dam ky niém ngay nha gido Viét Nam 20/11.

5. Cong tac quan ly, chi dao

- Thyc hién ké hoach du gid bdi dudng gido vién cac diém trudng.

- Chuan bi va chi dao gido vién thuc hién tot ndi dung doén doan khao sat
cua B0 tang cuong tiéng Viét.

- Chuan bi cho viéc kiém tra cong nhan duy tri dat chuan PCGDMNTNT
cap tinh.

- Chi dao ké toan kiém nhiém thuc hién cac noi dung cong tac tai chinh.

- Kiém tra VSMT, VSATTP tai bép an, VSCN tré cac nhom 16p, kiém tra
VS, cong tac tai chinh cua cac bép an.

- Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia CB, GV, NV nhu:
Viéc thuc hién nhiém vu chuyén mon cia gido vién, cong tac vé sinh, cong tac
td chirc an ban tra cho hoc sinh.

- Thuc hién cong khai theo Thong tur 09/2024 trén bang cong khai, Webseti.

- BGH thuong xuyén cép nhat vin ban chi dao cua cac cap trén hd so cong
vigc dé trién khai thyc hién theo Iinh vuc duge phan cong phu trach. Thuc hién
ché dg thong tin bao cdo kip thoi, chinh xac

* Kiém tra ndi bd:

- Kiém tra cong tac to chirc an ban tri: Nhan vién y té kiém thu kho, nhan vién
nau an.

- Kiém tra toan dién gido vién: Lo Thi Lén (Tuan III)

- Kiém tra chuyén dé: Xay dung truong Mam non lay tré 1am trung tim: Ha,
Oanh (Tuan II)

- Kiém tra cac quy dinh vé phong, chdng tham nhiing: CBQL Hug¢, Dung,
Lién (Tuan I)

Hi¢u trudémg

Pham Thanh Hu@
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