PHONG GD&PT HUYEN PIEN BIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN XA HUA THANH Poc 1ap -Tw do - Hanh phic
$6: 96 /QB - MNXHT Hua Thanh, ngay 01 thang 8 nam 2023
QUYET PINH

V/v phan cong nhiém vu cho can bg quan ly, giao vién, nhan vién
Nam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA HUA THANH

Can cir vao diéu 10 Piéu 1é truong Mam non ban ‘hanh ngay 31/12/2020
quy dinh nhiém vy, quyén han ciia hiéu truéng triecong mam non;

Can cir Thong tw s 48/TT-BGDDT ngay 25 thang 10 nam 2011 quy dinh
ché dj lam viéc doi véi gido vién mam non;

Can cir Théng tw lién tich sé 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV Quy dinh vé
danh muc khung yj tri viéc lam va dinh mirc so6 lwong nguoi lam viéc trong cac
co so giao duc mam non cong ldp,

Can cir vao tinh hinh thuc té cia don vi;

Xét nang lyc va kha nang cong tac cua can bo, giao vién, nhdn vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan céng nhiém vu lanh dao, quan 1y, t6 chire cac hoat dong cham
soc gidao duc truong mam non xa Hua Thanh cho cac thanh vién Ban Giam hi¢u
va thuc hién nhiém vu chuyén moén cho to6 trudng, gido vién, nhan vién cua
truong nhu sau:

I. Ban giam hi¢u

1. Pham Thanh Hué

Chiu trach nhiém trudéc Phong GD&DT huyén Dién Bién va trude phap
luat v€ toan bd hoat dong cuia nha truong.

Phy trach chung; Cong tac to chirc, can bo; Cong tac thi dua -khen thuong -
ky lut; Tai san; Tai chinh; Xay dung truong chuan Quoc gia; Kiém tra ndi bo;
X4y dung truong dat tiéu chuan chét luong gido duc; Phd cap GDMNTNT; Xay
dung CSVC; Cong tac XHH gido duc; Phu trach trung tam, dlem truong Xa
Nhu; Chi dao hdi thi cua gido vién, giao luu cua tré - Day 2h/tuan tai nhom tré
25-36 thang trung tam thay cho thu ky truong - Chu tri cac cudc hop co quan,
hop giao ban ...

2. Phé Hiéu truémg: Lwong Thij Lién
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Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng va trudc phap luat vé cac linh vuc
cong tac sau:

Phu trach chuyén mon khéi Nha tré + MAu gido don; Chuyén dé “Xay dung
truong mam non ly tré lam trung tdm; Khao thi va QLCLGD; phu trach céng
tac khuyén hoc; Hoi chit thap do; Phu trach cong tac phé) cap GDMNTNT; phu
trach cong tac BDTX, nang cao ning luc cho gido vién; phu trach cong tac kiém
tra ndi bg truong hoc; Cong tac théng 'G téng hop; 1ap cac loai bao céo thude
linh vuc chuyén mén; Chi dao céng tic lao dong vé€ sinh, phu trach cdng tac
néng thon mai; Day 4h/tuan tai 10p nha tré 24-36 thang Nam Ty 1 (day thay cho
to truéng) Phu trach diém truong Nam Ty 1, Co Puc.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hi€u trudng phan cong.
3. Phé Hi¢u trwéng: Nguyén Thi Dung

Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong va trudc phap luat vé cac linh vuc
cong tac sau: Phu trach chuyén mon khoi 16p Mau gido ghép.

Phy trach chuyén mon khéi MG ghép; Chi dao ké hoach thuc hién dé an
tang cuong tiéng Viét cho tré dan toc thiéu so; Hoat dong phong trao; Chi dao
cac hoi thi cua gido vién, giao luu ctia hoc sinh; Theo doi thi dua- khen thudng;
Cong nghé TT-quan tri webside; phan mém co s dit liéu Qudc gia; Theo ddi,
quan 1y cdp phat tai san; Phong trao XD truong cé doi song vin hoa tot; Cong
tac ban tra; Y té truong hoc, phong chdng dich bénh; Xay dung trudong hoc an
toan, phong chéng tai nan thuong tich; chi dao cong tac xay dung canh quan méi
truong; Lap bao cao ngoai linh vuc chuyén mén, phu trach diém truong Nam Ty
2, Pa Sang. Day 4 h/tuan tai 16p MG ghép Pa Sang (day thay cho to trudng);
Lién két thuc hién nhiém vu gido duc vdi cac don vi giao duc trong cum truong
két nghia, trong toan huyén.

Thuyc hién cac nhi¢m vu khac khi dugc Hi€u truong phan cong.

1. Giao vién - Nhan vién

1. Giéo vién: Lo Thi Kim Oanh (To6 trwéng T6 miu gido ghép)

~ To truéng chuyén mén t6 MGG (MGG 3,4T, MGG 3,4,5T) s0 gido vién 7;

Tong so hoc sinh 121 tré.

Day 16p miu gido ghép Pa sang v&i 24 hoc sinh

Chig tréph nhiém trudc hiéu tru:c’yng, phu trach chuyén moén t6, khdi, nha
truong ve€ chat lugng chuyén mén, chat lugng cham soc - giao duc tre cua 16p,
cﬁa} t0; cung vdi chuyén mén mon khoi thuc hién cong tac cap nhat co s¢ dir licu
quoc gia.

2. Gi4o vién: Nguyén Thi Kim Dung (T6 phé t6 MG don + nha tré)

Day, cha nhiém 16p mau gido 5-6 tudi trung tdm véi 19 chau
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Chiu trach nhiém trudc hi€u trudng, phu trach chuyén moén to, khéi vé hoat
dong chuyén mén, chat lugng cham soc gido duc tré cua lop, cua td; cong tac
phd cap gido duc mam non cho tré 5 tudi tai Ban Na Hy.

3. Giao vién: Ca Thi Huwong
Day, cht nhiém nhém tré 25-36 thang Diém trudng Nam Ty 2 véi 14 chau.

Chiu trach nhiém trudc hi¢u trudng, phu trach chuyén moén td, khdi vé hoat
dong chuyén mon, chat lugng chdm séc gido duc tré cia 16p; cong tac pho cap
gido duc mam non cho tré 5 tudi Ban Tau 3.

4. Giao vién: Lwong Thi Ngian
Day 16p miu gido 5-6 tudi diém truong Nam Ty 1 vé6i 25 chau

Chiu trach nhi€ém trude hiéu trudng trude chuyén moén td, khdi vé hoat
dong chuyén mon chat lugng cham soc giao duc tré cua 16p, cong tac pho cap
giao duc mam non cho tré 5 tudi tai ban X4 Nhu.

5. Giao vién: Lo Thi Tho
Day nhom tré 25-36 thang tu6i diém trudng Pa Sang véi 11 chau.

Chiu trach nhiém trudc hi€u truong, phu trach chuyén mon td, khdi vé chat
lugng chuyén mon, chat lugng cham soc - gido duc tré ctua 16p; cong tac pho cap
g1do duc mam non cho tré 5 tudi tai ban Nam Ty 1.

6. Giao vién: Luwong Thi Anh
Day, chii nhiém 16p mau gido 5-6 tudi diém Nam Ty 1 véi 25 chéu.

Chiu trach nhiém trudc hi€u trudng, phu trach chuyén moén td, khdi vé hoat
dong chuyén mon, chat lugng cham soc gido duc tré ctua 16p cua 16p; cong tac
pho cap gido duc mam non cho tré 5 tuodi tai ban Pa Sang.

7. Gido vién: Mé Thi Nhat
Day 16p mau gido bé trung tAm véi 20 tré;

Chiu trach nhiém trudc hi¢u trudng, phu trach chuyén mon td, khdi vé hoat
dong chuyén mon, chat lugng cham séc gido duc tré cua 16p cia 16p; cong tac
pho cap gido duc mam non cho tré 5 tudi tai Ban Pa sang.

8. Gio vién: Tran Thi Nhw Quynh (Nghi thai san dén 12/9/2023)
Day 16p Mau gi4o bé trung tAm véi 20 tré;

Chiu trach nhiém trudc hi€u truéng trude chuyén mon td, khoi vé hoat
dong chuyén mon chat lugng chdm soc gido duc tré cua 16p; cong tac phod cép
giao duc mam non cho tré 5 tuoi tai ban Tau 1.

9. Giao vién: Quang Thi Ngan
Day 16p mau gido ghép 3, 4,5T diém trudng Pa Sang véi 24 tré;
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Chiu trach nhi€ém trude hi¢u truong, phu trach chuyén mon td, khdi vé hoat
dong chuyén mon, chat lugng cham soc gido duc tré cua t6, cua 16p; cong tac
phé cap gido duc mam non cho tré 5 tudi tai ban Nam Ty 1.

10. Giao vién: Mua Thi Dwong

Day 16p mau gido ghép 3,4,5 tudi diém trudng Xa Nhu véi 21 tré;

Chiu trach nhiém trudc hi€u trudéng trude chuyén mon td, khdi vé hoat
dong chuyén moén chat lugng cham séc gido duc tré cia 16p; cong tac phod cap
g1do0 duc mam non cho tré 5 tudi tai ban Co Puc.

11. Gido vién: P4 Thi Thiy

Day 16p méu gido ghép 3.4,5 tudi diém truong Co Puc vé6i 19 chau;

Chiu trach nhiém trudce hi¢u trudng, phu trach chuyén moén td, khdi vé hoat
dong chuyén mon, chat luong cham séc gido duc tré cua 16p, cong tac phod cap
giao duc mam non cho tré 5 tudi tai ban Na Ten.

12. Gi4o vién: Quang Thi Cwong (t6 Nha tré + miu gido don)

Té truong chuyén mon t6 Nha tré + MG Pon (Nha tré, MG 3-4T, MG 4-5
T, MG 5-6 T) s6 giao vién 14; Tong s6 hoc sinh 180 hoc sinh.

Day nhom tré 25-36 thang diém truong Nam Ty 1 véi 22 hoc sinh

Chiu trach nhiém trudc hi€u truong, phu trach chuyén mon td, khoi vé chat
lugng chuyén mon, chat lugng cham séc - giao duc tré cua 16p cua to; cung voi
chuyén mén khoi thuc hién cong tic PCGD-XMC cua xa.

13. Gido vién: Lo Thi Xién

Day nhom tré 18-24 thang tudi diém trudng trung tim véi 18 hoc sinh;

Chiu trach nhiérp trude hi€u trudng trude chuyén mon td, khdi vé hoat
dong chuyén mon chat lugng cham séc gido duc tré cuia 16p; cong tac pho cap
gidao duc mam non cho tré 5 tuodi tai Ban Na Hy.

14. Giao vién: Lo Thi Twoi

Day, chil nhiém 16p mau gido ghép 3, 4 tudi diém Nam Ty 1 véi 25 hoc
sinh.

T6 pho té MAu gido ghép (MGG 3,4T, MGG 3,4,5T)

Chiu trach nhi¢m trudc hi€u truong trude chuyén mon t6, khdi vé hoat
dong chuyén mén chat lugng cham soc giao dyc treé cua l6p; cong tac phod cap
gido duc mam non cho tré 5 tuoi tai Ban Tau 1.

15. Giao vién: Lo Thi Lén

Day nhom tré 18-24 thang tudi diém trudng trung tim véi 18 hoc sinh;

Chiu trach nhiém trudc hiéu truong trude chuyén moén td, khdi vé hoat
dong chuyén mén chat lugng cham soc giao duc tré cua lop; cong tac phd cap
gido duc mam non cho tré 5 tudi Ban Nam Ty 2.



16. Giao vién: Lo Thi Ha
Day nhom tré 25-36 thang tudi trung tim véi 25 hoc sinh.
Thu ky hoi dong su pham nha trudong

Chiju trach nhiém truéc hiéu truéng trude chuyén mén to, khdi vé hoat
dong chuyén mén chét luong cham soc giao dyc tr¢ cua 10p; cong tac phd cap
gido duc mam non cho tré 5 tudi tai ban Na Ten.

17. Giao vién: Lwong Thi Dién
Day nhém tré 25-36 thang tudi diém trudng Nam Ty 1 v6i 22 hoc sinh.

Chiu trach nhiém trude hiéu trudng, phu trach chuyén mén t6, khbi vé hoat
dong chuyén mon, chat lugng cham soc gido dyc tre cua 16p; cong tac phd cap
gido duc mam non cho tré 5 tudi Nam Ty 2.

18. Gido vién: Lo Thi Dién
Day 16p méiu gido ghép 3.4,5 tudi diém truong Nam Ty 2 véi 32 hoc sinh.

Chiu trach nhiém trude hi€u trudng trude chuyén moén to, khoi vé hoat
dong chuyén mon chat lugng cham séc gido duc tré ctua 16p; cong tac pho cap
g1d0 duc mam non cho tré 5 tudi tai ban Tau 2.

19. Gido vién: Lo Thi Tuyén
Day 16p mau gido ghép 3,4,5 tudi diém truong Nam Ty 2 véi 32 hoc sinh.

Chiu trach nhiém trudc hiéu trudng trude chuyén mon td, khdi vé hoat
dong chuyén moén chat lugng cham séc gido duc tré cua 16p; cong tac phod cap
g1do duc mam non cho tré 5 tudi tai Ban Tau 2.

20. Giao vién: Ca Thi Thanh
Day nhom tré 25-36 thang tudi trung tim véi 25 hoc sinh

Chiu trach nhiém trudce hi¢u trudng, phu trach chuyén mon td, khdi vé hoat
dong chuyén mon, chat lugng chdm séc gido duc tré cia 16p; cong tac pho cap
gido duc mam non cho tré 5 tudi ban Tau.

21. Giao vién: Pham Thi Thiay Nga
Day 16p mau gi4o 4-5 tudi trung tim vé&i 26 hoc sinh;

Chiu trach nhi€ém trudce hi€u trudng, phu trach chuyén moén to, khoi vé hoat
dong chuyén mon, chat luong cham séc gido duc tré ctua 16p, cta to; cong tac
pho cap gido duc mam non cho tré 5 tudi tai Ban Xa Nhu.

I11. Nhan vién (K& toan, y si, bao vé, thii quy)
1. Nhéin Vién: Lo Thi Hwong- Ké toan
Thuc hién cac nhiém vu vé cong tac tai chinh — ké toan trong nha truong;

Lap ching tir thu — chi an ban tra trong ngay theo dung quy dinh vé cong
tac tai chinh — ké toan.
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Thu - Nhap tién, gao, ciii cho thi1 kho theo tuan.
Quyét toan thu, chi an ban tri hang thang
Thuc hién cac nhi¢m vu khac khi dugc BGH phan cong.
2. Lwong Van Tién — Y si
T6 truong t6 vin phong.
Kiém nhiém: thu quy.
_ Can do tré dinh ky 01 quy 1 lan, tré suy dinh dudng va tré dudi 24 thang: 1
lan/thang, cap nhat vao phan mém dinh dudng, s6 suc khoe cuia tré sau khi can xong.
Nhép, xuit thyc pham hang ngay.
Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong cia BGH nha truong.
3. Lo Van Binh — Bao vé
Tryc bao vé truong theo van ban hudng dan vé thoi gian lam viéc cua Bao vé.
Chiu trach nhi¢m bao v¢ tai san cua khu vuc trung tam truong.
Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong cia BGH nha truong.

Pieu 2. Cac t6 cong tac va cac can bd, vién chuc, gido vién trong toan
trrong can ct chirc nang, nhiém vu cua minh chap hanh sy quan ly, di¢u hanh
cua cac thanh vién trong Ban giam hié€u theo cac linh vuc dugc phéan cong trén.

Piéu 3. Quyet dinh ¢6 hi€u lyc thi hanh ké tir ngay 08 thang 8 nam 2023.
T6 trudng cac to chuyén mon, t6 vin phong va cac c4 nhan c6 tén tai diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- Phong GD&DT;
- Luu truong.

Pham Thanh Hué
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